




คำนำ 

  เทศบาลตำบลสวนหลวงได้จัดทำแผนดำเนินงานประจำปี เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการดำเนิน
โครงการและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงในพ้ืนที่ โดยนำโครงการที่บรรจุไว้ในเทศบัญญัติ งบประมาณรายจ่าย
ประจำปีงบประมาณนั้นๆ มากำหนดระยะเวลาการปฏิบัติงาน เพ่ือมิให้เกิดความซ้ำซ้อนกับแผนงาน/โครงการ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น นอกจากนี้แผนการดำเนินงานยังเป็นเครื่องมือสำคัญสำหรับการบริหารงาน
ของผู้บริหารท้องถิ่น ในการควบคุมการดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพรวมถึงเป็น
เครื่องมือในการติดตามและประเมนิผลการปฏิบัติงาน 

  การจัดทำแผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ของเทศบาลตำบล        
สวนหลวง ในครั้งนี้ได้รับความร่วมมือจากคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเทศบาลตำบล       
สวนหลวงและคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตำบลสวนหลวง ในการรวบรวมข้อมูลเพ่ือนำมาจัดทำแผนการ
ดำเนินงาน ให้มีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น 

  อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 หมวด 5 การนำแผนพัฒนาไปปฏิบัติ ข้อ 26 และ 27 เทศบาลตำบลสวน
หลวง จึงได้จัดทำแผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 เพ่ือให้แผนการดำเนินงานนี้เป็น
เอกสารที่ระบุแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมทั้งหมดที่จะดำเนินการในปีงบประมาณและใช้เป็นแนวทางกา ร
ดำเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ของเทศบาลตำบลสวนหลวงเพ่ือให้เกิดความชัดเจนในการปฏิบัติงาน 
การติดตามและประเมินผลต่อไป 
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บทที่ 1 
 

บทนำ 
 

  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง           
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึงปัจจุบัน กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำ
แผนการดำเนินงาน เพ่ือแสดงถึงจุดมุ่งหมายรายละเอียด แผนงาน/โครงการพัฒนา และกิจกรรมที่จะ
ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ความรับผิดชอบของเทศบาลประจำปีงบประมาณนั้นๆ เพ่ือให้การปฏิบัติ งาน
ขององค์กรมีความชัดเจนมากขึ้นการประสานงาน การบูรณาการ การทำงานร่วมกับหน่วยงานภาครัฐ เอกชน
และองค์กรประชาชน เป็นไปในทิศทางเดียวกัน รวมทั้งเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหาร
ท้องถิ่นเพ่ือควบคุมการดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ สามารถวัดความสัมฤทธิ์การ
ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานได้ และใช้เป็นสมมติฐานในการจัดทำกรอบ/แผนยุทธศาสตร์ ต่อไป โดย
มีแนวทางในการจัดทำ ดังนี้ 
  1. เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนา และมีลักษณะเป็นแผนดำเนินการ (Action plan) 
  2. จัดทำหลังจากท่ีได้มีการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีแล้ว 
  3. แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาที่ชัดเจนและแสดงถึงการ
เข้าดำเนินการจริงในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน 
  1. เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการทั้งหมด        
ในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
  2. เพ่ือให้การดำเนินงานของเทศบาลตำบลสวนหลวง มีความชัดเจนในการปฏิบัติงานมาก
ขึ้น เป็นประโยชน์ในการประสาน และบูรณาการแผนการทำงานกับหน่วยงานต่างๆ ได้โดยไม่ซ้ำซ้อน 
  3. เพ่ือเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุมการดำเนินงาน
ให้เป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 
  4. เพื่อเป็นเครื่องมือในการติดตามการดำเนินงานและประเมินผลการปฏิบัติงาน 
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ขั้นตอนในการจัดแผนการดำเนินงาน 
  จากระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 หมวด 5 ข้อ 26 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึงปัจจุบัน ได้กำหนดให้เทศบาลจัดทำแผนการ
ดำเนินงานโดยมีขั้นตอนดังนี้ 
  1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน/โครงการพัฒนา
ของเทศบาลหน่วยงานเทศบาลส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้องการดำเนินงาน     
ในพ้ืนที่ของเทศบาลแล้วจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
  2. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น
ประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ 
เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
จากขั้นตอนการดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานข้างต้นสามารถเขียนแผนภูมิได้ดังนี้ 
คณะกรรมการสนับสนุน    
การจัดทำแผนพัฒนาเทศบาล 
 
 
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดทำแผนพัฒนาเทศบาล 
 
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดทำแผนพัฒนาเทศบาล 
 
คณะกรรมการพัฒนาเทศบาล 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

รวบรวมโครงการ/
กิจกรรม 

องค์กรปกครอง 
ท้องถิ่น (เทศบาล) 

หน่วยงานอื่น 
จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 

เสนอร่างแผนการดำเนินงาน 

พิจารณาแผนการดำเนินงาน 

เสนอร่างแผนการ
ดำเนินงาน 

ต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความ 
เห็นชอบ 

ประกาศใช้ 
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ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเทศบาล เก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ/กิจกรรม
ที่ดำเนินการจริงในพื้นที่เทศบาล ซึ่งจะมีทั้งโครงการ/กิจกรรมของเทศบาลแห่งนั้นเองและโครงการ/กิจกรรมที่
หน่วยงานอื่นจะเข้ามาดำเนินงานของจังหวัด/อำเภอแบบบูรณาการ 
ขั้นตอนที่ 2 การจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาเทศบาล จัดทำร่างแผนการดำเนินงานโดย
พิจารณาจัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาของท้องถิ่นกำหนดไว้ในแผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนาเทศบาล โดยมีโครงร่างแผนการดำเนินงาน 2 ส่วน คือ 
  ส่วนที่ 1 บทนำ ประกอบด้วย บทนำ วัตถุประสงค์ของแผนดำเนินงาน ขั้นตอนการจัดทำ
แผนการดำเนินงาน และประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน ดังนี้ 
    1.1 บทนำ 
   1.2 วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน 
   1.3 ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
   1.4 ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน  
  ส่วนที่ 2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม องคป์ระกอบ ประกอบด้วย บัญชีสรุปจำนวนโครงการและ
งบประมาณ และบัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ ดังนี้ 
   2.1 บัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ (แบบ ผด.01) เป็นแบบบัญชีสรุป
โครงการและงบประมาณ แผนการดำเนินงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .............. ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์/
แผนงาน จำนวนโครงการที่ดำเนินการ คิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด จำนวนงบประมาณ คิดเป็นร้อยละ
ของงบประมาณทั้งหมด หน่วยงานรับผิดชอบการจัดทำแผนดำเนินงานตามแบบ ผด.01 นี้ จะต้องลงรายการ
ยุทธศาสตร์ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ ลงรายการของจำนวนโครงการดำเนินการ การคิดเป็นร้อยละของโคร งการ
ทั้งหมด จำนวนงบประมาณ และคิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด และต้องระบุหน่วยงานรับผิดชอบและ
เมื่อลงแต่ละยุทธศาสตร์จะต้องรวมผลทุกครั้ง และจะต้องรวมผลในภาพรวมทั้งหมดด้วย การลงยุทธศาสตร์
โดยภาพรวมทั้งหมดจะต้องเป็นร้อยละเสมอ (100) 
   2.2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (แบบ ผด.02) เป็นบัญชีโครงการ/
งบประมาณ แผนการดำเนินงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ............ ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์แต่ละ
ยุทธศาสตร์ โดยนำลำดับที่/โครงการ/รายละเอียดของกิจกรรม ที่เกิดขึ้นจากโครงการ/งบประมาณ (บาท) /
สถานที่ดำเนินการ/หน่วยงานรับผิดชอบหลัก/ปีงบประมาณและเดือน โดยเริ่มจากเดือนตุลาคมของปีหนึ่งไป
สิ้นสุดเดือนกันยายนอีกปีหนึ่ง 
ขั้นตอนที่ 3 การประกาศใช้แผนการดำเนินงาน 
  คณะกรรมการพัฒนาเทศบาลนำร่างแผนการดำเนินงานเสนอผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือประกาศ
การใช้แผนการดำเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินการภายในสิบห้าวัน นับแต่วันที่ประกาศเพ่ือให้
ประชาชนในท้องถิ่นทรายโดยทั่วกัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
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ประโยชน์ของการแผนการดำเนินงาน 
  1. ผู้บริหารสามารถใช้แผนการดำเนินงานประจำปีเป็นเครื่องมือในการปฏิบัติงานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 
  2. ผู้บริหารสามารถบริหารจัดการงบประมาณตามแผนการดำเนินงานได้อย่างเหมาะสม 
  3. สภาท้องถิ่นและประชาชน สามารถใช้แผนการดำเนินงานเป็นเครื่องมือในการควบคุม
ติดตามและประเมินผลงานของผู้บริหารได้ 
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บทที่ 2 
 

บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
 

  เพ่ือให้ทราบถึงโครงการพัฒนาที่ จะเกิดขึ้น ใน พ้ืนที่ ของเทศบาลตำบลสวนหลวง                
ในปีงบประมาณ 2564 ซึ่งใช้เป็นแนวทางในการบริหารงาน การประสานและการติดตามประเมินผลการ
พัฒนาของเทศบาลตำบลสวนหลวง ตลอดจนเพ่ือให้เกิดความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์และตามแผนงาน         
ที่กำหนดไว้ในแต่ละด้าน โดยกำหนดรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริง
ทั้งหมดในปีงบประมาณ 2564 ทำให้มีแนวทางการดำเนินงานที่ชัดเจนในการปฏิบัติงานมากยิ่งขึ้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 



แบบ  ผด. 01

บัญชีสรุปจ ำนวนโครงกำรและงบประมำณ
ยุทธศำสตร์/แนวทำงกำรพัฒนำ จ ำนวนโครงกำร คิดเป็นร้อยละของ จ ำนวน คิดเป็นร้อยละของ หน่วยงำน

ท่ีด ำเนินกำร โครงกำรท้ังหมด งบประมำณ งบประมำณท้ังหมด รับผิดชอบหลัก

     1.1 แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา 4 4.30 490,900 2.96 เทศบำลต ำบล
สวนหลวง

รวม 4 4.30 490,900 2.96

     2.1 แผนงานสังคมสงเคราะห์ 2 2.15 20,000             0.12 เทศบำลต ำบล
     2.2 แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน 1 1.08 10,000             0.06 สวนหลวง
     2.3 แผนงานการเกษตร 2 2.15 40,000             0.24

รวม 5 5.38 70,000            0.42
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บัญชีสรุปจ ำนวนโครงกำรพัฒนำท้องถ่ิน กิจกรรมและงบประมำณ
แผนกำรด ำเนินงำน  ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ.2565

เทศบำลต ำบลสวนหลวง    อ ำเภออัมพวำ    จังหวัดสมุทรสงครำม

1.  ยุทธศำสตร์ด้ำนกำรพัฒนำด้ำนโครงสร้ำงพ้ืนฐำน

2.  ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำด้ำนกำรส่งเสริมพัฒนำฟ้ืนฟูอำชีพของรำษฎร ส่งเสริมให้กลุ่มอำชีพพัฒนำด้ำนกำรแปรรูปผลิตภัณฑ์เพ่ิมคุณภำพและรำยได้ 



ยุทธศำสตร์/แนวทำงกำรพัฒนำ จ ำนวนโครงกำร คิดเป็นร้อยละของ จ ำนวน คิดเป็นร้อยละของ หน่วยงำน
ท่ีด ำเนินกำร โครงกำรท้ังหมด งบประมำณ งบประมำณท้ังหมด รับผิดชอบหลัก

     3.1 แผนงานบริหารงานท่ัวไป 15 16.13 735,000 4.43 เทศบำลต ำบล
     3.2 แผนงานวางแผนสถิติและวิชาการ 1 1.08 20,000 0.12 สวนหลวง
     3.3 แผนงานการรักษาความสงบภายใน 6 6.45 150,000 0.90
     3.4 แผนงานการศึกษา 13 13.98 1,273,574 7.68
     3.5 แผนงานสาธารณสุข 10 10.75 599,500 3.61
     3.6 แผนงานสังคมสงเคราะห์ 5 5.38 90,000 0.54
     3.7 แผนงานเคหะและชุมชน 4 4.30 359,000 2.16
     3.8 แผนงานการศาสนา วัฒนธรรมและนันทนาการ 4 4.30 65,000 0.39
     3.9 แผนงานงบกลาง 6 6.45 11,475,000 69.18
     3.10  แผนงานการเกษตร 1 1.08 20,000 0.12

รวม 65 69.89 14,787,074 89.14

     4.1 แผนงานเคหะและชุมชน 3 3.23 620,000 3.74 เทศบำลต ำบล
     4.2 แผนงานการเกษตร 3 3.23 340,000 2.05 สวนหลวง

รวม 6 6.45 960,000 5.79
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3.  ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำด้ำนกำรยกระดับคุณภำพชีวิตท่ีเป็นอยู่ ส่งเสริมกำรศึกษำและสังคมสงเครำะห์

4.  ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำด้ำนกำรอนุรักษ์กำรฟ้ืนฟูทรัพยำกรธรรมชำติและส่ิงแวดล้อมท่ีย่ังยืนและกำรส่งเสริมกำรท่องเท่ียวเชิงอนุรักษ์



ยุทธศำสตร์/แนวทำงกำรพัฒนำ จ ำนวนโครงกำร คิดเป็นร้อยละของ จ ำนวน คิดเป็นร้อยละของ หน่วยงำน
ท่ีด ำเนินกำร โครงกำรท้ังหมด งบประมำณ งบประมำณท้ังหมด รับผิดชอบหลัก

     5.1 แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน 1 1.08 20,000 0.12 เทศบำลต ำบล
     5.2 แผนงานการศาสนา วัฒนธรรมและนันทนาการ 12 12.90 260,000 1.57 สวนหลวง

รวม 13 13.98 280,000 1.69
รวมท้ังส้ิน 93 100.00 16,587,974 100.00

5.  ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำด้ำนกำรอนุรักษ์ประเพณี วัฒนธรรม ภูมิปัญญำท้องถ่ินและกำรส่งเสริมนันทนำกำรพักผ่อนหย่อนใจและกำรกีฬำ
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